OSNOVNA SKOLA MILANA LANGA
Langova 2.
10 432 Bregana

KLASA: 602-02/20-43/21
URBROJ: 238-27-15-01-20-1
Bregana 23.06.2020.,

Na temelju ¢lanka 55. Statuta Osnovne $kole Milana Langa, a sukladno odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 111/18) te Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine,
broj 95/19), ravnatelj Osnovne $kole Milana Langa donosi:

' PROCEDURA
O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA SKOLE

Clanak 1.
Ovom se Procedurom o koristenju sluZbenog vozila $kole (u daljnjem tekstu: Procedura)
ureduje se nacin koriStenja sluzbenog vozila Skole.
Pod sluzbenim vozilom Skole u smislu ove Procedure podrazumijevaju se vozila koja su u
vlasnistvu Skole.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Skola posjeduje jedno sluZbeno vozilo:
e marke i tipa OPEL X-83 VIVARO-B
e broj Sasije: WOVJ7H608K V615560
e registarska oznaka: ZG 7873 EN
e godina proizvodnje: 2018.

Clanak 3.
Sluzbeno motorno vozilo Skole moZe se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovom Procedurom u
mjestu i izvan mjesta rada.
Mjesto rada smatra se Bregana i podrucje pripadajuéih podruénih $kola.

Clanak 4.
Pravo na koristenje sluzbenih vozila imaju domari Skole tijekom i izvan radnog vremena, za
potrebe posla i to najcesce za:
~» nabavku nastavnog materijala, materijala za potrebe poslovanja Skole, potrosnog
materijala za ¢iS¢enje, namirnica za $kolsku kuhinju u mati¢noj i podrué¢nim $kolama
e zaprijevoz novca i raznih vrijednosnih dokumenata te paketa sa poste
obilazak podruénih 8kola (tehnicki i pedagoski)
e prijevoz zaposlenika Skole u obavljanju sluzbenih putovanja, savjetovanja, stru¢nih
skupova, seminara i radionica



e prijevoz uCenika na natjecanja i ostale izvannastavne aktivnosti koje su u skladu s
Godisnjim planom i programom Skole te Skolskim kurikulumom
e zaprijevoz u drugim slu¢ajevima kada je za obavljanje sluzbenih poslova ekonomiénije
upotrijebiti motorno vozilo ili hitnost poslova nalaze upotrebu istog.
Pravo na koriStenje sluzbenog vozila iz ¢lanka 2. ove Procedure imaju iznimno i treée osobe po
odobrenju ravnatelja ili osobe koje on ovlasti.
Za upravljanje sluZbenim vozilom, osobe iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka moraju imati vazeéu
vozacku dozvolu te su duzni pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje
sigurnost na cestama kao i odredbi ove Procedure.

Clanak 5.
Za sluzbena putovanja sluzbeno vozilo mogu koristiti domari Skole temeljem putnog naloga
kojeg potpisuje ravnatelj.
Pod sluzbenim putovanjem podrazumijeva se putovanje iz mjesta u kojemu je mjesto rada ili iz
mjesta prebivaliSta/uobicajenog boravista radnika koji se upucuje na sluzbeno putovanje, osim
u mjesto u kojemu ima prebivaliSte ili uobi¢ajeno boraviste radi obavljanja u nalogu za sluzbeno
putovanje odredenih poslova njegovog radnog mjesta, a u svezi djelatnosti poslodavca.
Zaposlenici su obvezni vratiti sluzbeno vozilo do kraja radnog vremena, osim u slu¢ajevima
kada je odobreno koriStenje sluzbenog vozila izvan radnog vremena.
Kljucevi sluzbenog vozila nalaze se u kotlovnici, kojoj pristup imaju domari i ravnatelj, te se
po zavrSetku koriStenja isti dan vracaju.

Clanak 6.
Prije upotrebe vozila voza¢ je duzan obaviti dnevni preventivni tehni¢ki pregled vozila te
svojim potpisom potvrditi u putnom radnom listu da je pregled obavio prije nego li je vozilom
krenuo u cestovni promet.
Primjedbe o tehni¢kom stanju vozila kao i primjedbe o urednosti vozila predaju se ravnatelju u
pisanom obliku.
Voza¢ je duzan voditi ratuna da ukupan broj putnika i teZina tereta ne prelaze dozvoljene
kataloske osobine vozila.

Clanak 7.
Za svaki sluzbeni put potrebno je imati putni radni list.
Putni radni list nalazi se u kabini sluZbenog vozila, a obavezno sadrzi sljedece podatke:
e datum koriStenja vozila
podaci o vozacu i korisnicima
pravac kretanja vozila (mjesto polaska — zadrzavanja — krajnja to¢ka i povratak)
stanje brojila
vrijeme dolaska i polaska (u satima i minutama)
vrijeme u satima i minutama te uzrok zadrZavanja/stajanja vozila u mjestu odredista
uzrok stajanja/zadrzavanja (razlog putovanja/napomene)
prijedenu kilometrazu
e potpis vozaca.
Voza¢ je duzan popuniti sve traZzene podatke u putnom radnom listu.

Clanak 8.
Po zavrsetku sluzbenog puta i koriStenja sluzbenog vozila, osoba kojoj je izdan putni nalog
predaje uredno popunjen putni nalog u ratunovodstvo $kole.



Clanak 9.

Posebnom odlukom ravnatelja Skole, osobi koja je zaposlena na radnom mjestu domara —
lozaga za potrebe redovitog obavljanja poslova iz njenog djelokruga rada nije potreban putni
nalog kao ni ispunjavanje putnog radnog lista ako se radi o kra¢im relacijama do 30 km, a
vezanim uz ¢lanak 4. ove Procedure.
Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka prilikom svake voZnje je duzna ispunjavati posebnu Evidenciju
koristenja sluzbenog vozila $kole u sluzbene svrhe (dalje: Evidencija), a koja se nalazi u
sluzbenom vozilu Skole.
Evidencija sadrzi sljede¢e podatke:

e datum koristenja sluzbenog vozila
stanje brojila, po€etno i zavrino
prijedenu kilometrazu
relaciju
razlog koristenja sluzbenog vozila
ime, prezime i potpis osobe
Na osobu iz stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuju se sve ostale odredbe ove Procedure.

Clanak 10.
Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom Skole u sluzbene svrhe duZna je upoznati se s
odredbama ove Procedure, postivati propise u prometu i ¢uvati sluzbeno vozilo.

Clanak 11.
Sluzbeno vozilo mora biti ispravno za voZnju.
Za ispravnost sluzbenog vozila odgovoran je ravnatelj Skole.
Korisnici sluzbenog vozila obvezni su prigodom koristenja sluzbenog vozila postupati s
paznjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobic¢ajenim nac¢inom uporabe.
U sluzbenom vozilu Skole strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 12.
Ravnatelj moZe zabraniti koriStenje sluzbenog vozila osobi za koju se utvrdi da je
prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi nacin svojom krivnjom ostetila vozilo ili da je
nemarno ili suprotno tehnickim normativima rukovala vozilom.

Clanak 13.
Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom odgovorna je za prometne prekrSaje pocinjene tijekom
upravljanja sluzbenim vozilom te snosi sankcije pred nadleZnim tijelima sukladno posebnim
propisima.
Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom duzna je platiti prekrSajne kazne i troSkove bespravnog
parkiranja tijekom koristenja sluzbenog vozila.

Clanak 14.
U slu¢aju prometne nezgode ili oSte¢enja na vozilu osoba je duZzna obavijestiti ravnatelja Skole.
Ako se trosak 3tete koja je nastala na sluzbenom vozilu ili troSak Stete tre¢oj osobi ne moze
podmiriti iz osiguranja vozila zato $to se osoba koja je upravljala sluzbenim vozilom nije
pridrzavala propisanih pravila o sigurnosti prometa na cestama, osoba koja je upravljala
sluzbenim vozilom duZna je Skoli nadoknaditi troSak stvarno pretrpljene $tete.



Clanak 15.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i web stranici
Skole.

'AVNATELJ

rvijaéié, prof.



